Zalgcznik nr 3 do Zarzadzenia nr 1/2021

Dyrektora Wielunskiego Domu Kultury w Wieluniu

z dnia 4 stycznia 2021 r. w sprawic wprowadzenia Regulaminu
udzielania zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 130 000,00 zI netto

Wielunski Dom Kultury, z siedzibg: 98-300 Wielun, ul. Krakowskie Przedmiescie 5
ZAPRASZA
do zlozenia oferty na zadanie pn.:
Sprzatanie pomieszczen w Kino-Teatrze Syrena w Wieluniu
(o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000,00 zl netto)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:
Ustuga polegajaca na kompleksowym, biezacym utrzymaniu czystosci w budynku Kino
Teatru ,,Syrena” znajdujacym si¢ w Wieluniu przy ul Narutowicza 2, zgodnie z wykazem
pomieszczen zawartych w zataczniku nr 1 do umowy.
Zakres prac:

a. Codzienne, biezace utrzymanie czystosci pomieszczefi Kino Teatru, po kazdym
seansie kinowym lub wydarzeniu teatralnym (od 6 do 10 razy dziennie, w czasie nie
dtuzszym niz 0,5 godziny od zakoriczenia seansu) co w szczegélnosci dotyczy:

e  pomieszezen administracyjnych — odkurzenie podiég, opréznienie koszy na $mieci
(W razie potrzeby ich umycie),oproznienie niszczarek, wytarcie mebli i parapetéw z
kurzy, podlewanie roslin doniczkowych,

e toalet — umycie i wytarcie armatury i innych przedmiotéw chromowanych
(pojemnikéw na mydlo, pojemnikéw na papier toaletowy, pojemnikéw na reczniki
papierowe, suszarek do rgk, koszy na $mieci), wyczyszczenie i wytarcie
1 dezynfekcja urzadzen sanitarnych, dostarczenie i uzupelnienie srodkow
higienicznych (papier toaletowy, mydto do dozownikéw), opréznienie koszy na
smieci, udroznianie kanalizacji (Srodkami chemicznymi), biezace uzupelnianie
r¢cznikow papierowych (reeznik dostarcza Zamawiajacy),

o sali kinowej, sali kameralnej — czyszczenie sof i foteli po kazdym seansie,
oproznienie koszy na $mieci, odkurzenie i mycie sali,

e klatki schodowej — mycie, odkurzanie podi6g, wycieranie kurzu, mycie drzwi od
strony zewnetrznej i wewngtrznej, wycieranie barierek,

¢  holu kina — odkurzanie i mycie podlég, wycieranie kurzu, mycie drzwi,

e sprzatanie przed kinem (w obrgbie wejscia) — uprzatniecie lisci, papierkow itd.,
oproznianie kosza na smieci;

b. Sprzatanie raz w tygodniu polegajace na:

e umyciu parapetow i kaloryferow w budynku Kino Teatru

e umyciu i odkurzeniu garderoby wraz z toaletami pod scena, opréznianiu koszy na
$mieci

e umyciu i odkurzeniu sceny na sali kinowe;

c. Czyszczenie raz na miesigc (pierwszy wtorek miesigca) wszystkich foteli kinowych;

d. Umycie dwukrotnie w ciggu roku okien od strony zewnetrznej i wewnetrznej budynku;

e. Dostawy dobrej, jakosci jednorodnych i spdjnych materialéw eksploatacyjnych
1 narzgdzi do wykonywania ustugi - w tym mydta - ilo§¢ dozownikéw 9 sztuk, papieru
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toaletowego - ilo$¢ pojemnikoéw 12 sztuk, workéw na $mieci - ilos¢ koszy w ilosci 11
sztuk, mopow, szmat, srodkéw chemicznych do sanitariow, do mycia, itd.;

f. Zapewnienia we wilasnym zakresie odpowiedniego sprze¢tu do $wiadczenia uslug
(odkurzacze, mopy, urzadzenia czyszczace, itd.);

g. Zatrudnienia pracownikow, przeprowadzenia ich szkolen, zapewnienia odziezy
ochronnej, ubrania roboczego, potrzebnego do pracy sprzetu, srodkéw ochrony
osobistej, etc;

h. Dezynfekcji toalet skutecznym srodkiem wirusobdjczym co dwie godziny w godzinach

otwarcia Kino Teatru, sporzadzania dokumentacji potwierdzajacej wykonanie tego

obowigzku, kazdorazowo z podpisem Pracownika, ktory wykonat te czynnosci, a takze
dostarczania Zamawiajacemu tej dokumentacji kazdego kolejnego dnia. W tym zakresie
ushuga bedzie $wiadczona niezaleznie od przerw, o ktorych mowa w § 1 ust. 3 umowy;

i. Wykonywania polecen Zamawiajagcego, w tym dotyczacych dodatkowych
niewymienionych powyzej ustug lub czynnosci — a zwigzanych z biezacym utrzymaniem
czystosci. W szczegolnosci dotyczy to realizacji obowigzkéw sanitarnych nakladanych
przez prawo oraz realizacji wytycznych lub zalecen dedykowanych dla takich jak Kino Teatr
instytucji wydawanych przez Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego
w zwigzku z epidemig wirusa SARS-COV-2 w Polsce.

2. Uslugi beda $wiadczone od poniedzialku do niedzieli w godzinach 8.00 — 22.00. Uslugi
beda $wiadczone w przerwach miedzy seansami lub kolejnymi wyst¢pami. Czas
przerwy szacowany jest srednio na 30 minut i w tym czasie nalezy wykona¢ wszystkie
zlecone uslugi.

3. Zamawiajacy po uprzednim poinformowaniu Wykonawcy, mailem lub telefonicznie, z co
najmniej trzydniowym wyprzedzeniem ma prawo do zmiany godzin $wiadczenia Ustug — co
jest zwigzane z regularng zmiang repertuaru Kino-Teatru Syrena.

4. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamowienia: na okres 12 miesi¢cy rzeczywistego
swiadczenia ustugi od dnia 14.03.2021 r. — zgodnie z zapisami projektu umowy.

5. Oferta ma zawiera¢ nastgpujgce dokumenty:

a) Formularz ofertowy — wypelniony i podpisany.

b) Aktualny wydruk z ewidencji dzialalnosci gospodarczej lub odpis z KRS, a w przypadku
gdy oferte podpisuje inna osoba niz wskazana we wlasciwym rejestrze jako osoba
uprawniona do reprezentacji wykonawcy — takze pelnomocnictwo dla tej osoby.

c¢) Oswiadczenie o akceptacji tresci projektu umowy.

d) Odpowiednie doswiadczenie poparte referencjami

Zamawiajacy odrzuci ofert¢ nieodpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego

wymogom.

7. Migjsce i termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 08.03.2021 r. do godz. 9.00, droga mailowa na adres
sekretariat@wdkwielun.pl lub osobiscie w sekretariacie Wielunskiego Domu Kultury
ul. Krakowskie Przedmiescie 5 w tytule wpisujac ,.Sprzatnie pomieszczen w Kino-Teatru
Syrena w Wieluniu”. Oferta zlozona po w/w terminie nie bedzie rozpatrywana.

8.Zamawiajacy dopuszcza po zlozeniu oferty przeprowadzenie negocjacji z wybranym
Wykonawcg w zakresie zasad 1 termindw wykonania umowy.
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9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, przediuzenia terminu skladania ofert oraz
uniewaznienia zapytania ofertowego, co nie rodzi jakichkolwiek roszczen Zamawiajacego
wobec oferentow. Wszelkie oferty sktadane sa wylacznie na koszt i ryzyko oferentow.

10. Kryteria wyboru ofert:

Oferta zostanie wybrana w oparciu o kryterium najnizej ceny 80% oraz do$wiadczenia 20%
zgodnie ze wzorem:

LP=Kc+Kd

Gdzie:

LP — oznacza liczbe punktow ocenianej oferty

Kc — oznacza liczbg punktéw ocenianej oferty za kryterium Ceny

Kd - oznacza liczbg punktéw ocenianej oferty za kryterium Doswiadczenia

a) cenaryczaltowa za realizacje zamowienia — 80%
Najnizsze wynagrodzenie brutto otrzyma najwiecej punktow. Kryterium bedzie
rozpatrywane na podstawie wynagrodzenia brutto za wykonanie catosci ustugi
stanowigcej przedmiot zamowienia, podanej przez Wykonawce w Formularzu
ofertowym.
Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie ponizszego wzoru:
Kc=Cmin/Co*80 pkt
gdzie:
Cmin - miesi¢czne wynagrodzenie brutto oferty najtanszej
Co - miesigczne wynagrodzenie brutto oferty ocenianej
Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum
80 pkt;

b) doswiadczenie oferenta potwierdzone referencjami — 20%
W celu przyznania punktow zgodnie z kryterium oceny ofert ,.doswiadczenie
wykonawcy”, Wykonawca powinien zalgczy¢ do oferty wykaz zrealizowanych lub
realizowanych przez niego uslug z podaniem dat wykonania i podmiotoéw, na rzecz
ktorych ustugi zostaly wykonane, oraz dowody czy ustugi te zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie (referencje). Punkty przyznawane sa za doswiadczenie
Wykonawcy, w nastgpujacy sposob: za kazda ustuge Wykonawca otrzyma 2 pkt;
Liczba punktow w tym kryterium zostanie obliczona zgodnie ze wzorem:
Kd=Do/Dmax*20 pkt

gdzie:

Do - oznacza sume¢ punktéw przyznanych ofercie ocenianej w ramach tego
kryterium

Dmax - oznacza sume¢ punktéw najwyzej ocenionej oferty w ramach tego
kryterium

Najkorzystniejsza oferta w odniesieniu do tego kryterium moze uzyska¢ maksimum 20 pkt.
11. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawca sa:

Marcin Bernas, nr tel.43 843 86 40, e-mail m.bernas@wdkwielun.pl

12. Inne uwagi:



Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wielunski Dom Kultury z siedziba przy
ul. Krakowskie Przedmiescie 5, 98-300 Wielun, tel: 43 843 86 40, e-mail:
sekretariat@wdkwielun.pl;

inspektorem ochrony danych osobowych w Wielunskim Domu Kultury jest pan
Marek Walczak, kontakt: iod@wdkwielun.pl, 735 984 807;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pn. . Sprzqtanie
pomieszczen w Kino-Teatrze Syrena w Wieluniu” prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 1 2018), dalej
,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
umowy;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przyshuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
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— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych

jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

. €3
v PER

/przygotowal/

W zalaczeniu:
1. Formularz ofertowy
2. Wzoér umowy
3. Zalacznik nr 1
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